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1.0 Foreningens visitkort
Pa foreningsportalen har alle foreninger et visitkort (se nedenstaende billede), hvor alle potentielle
medlemmer kan se Jeres kontaktoplysninger, foreningsaktiviteter og en beskrivelse af Jeres

forening. Det er derfor vigtigt, at | husker at opdatere visitkortet lgbende.

Tilskud Test ID

Kontakt oplysninger

stamoplysninger adresse
Kort beskrivelse: Post nr By Brandby
Hjemmeside:

1. Hvorndr blev foreningen stiftet?
2. Hvad er foreningens formal og vardis=t?
3. Hvor mange medlemmer har I ca.? Telefonnummer: TIf

Mailadresse: Email

Beskrivelse af Jeres aktiviteter og mélgruppe:

1. Hvilke akrivitster beskasftiger i Jer med?
2. Lav eventuelt liste over hold og zldersgrupper

Andet:
1. Kan borgere vaere medlemmer i Jeres forening p& anden vis eks. frivillige

hjzslper eller passiv medlem?
2. Har I andre tilbud i foreningen?

Kontaktpersoner
Trasner for minipuz Formand el ‘a
test Formandens navn ROAMERIKA EUROPA
test test Test
Telefon: test test test
Mobil: te: Telefon: test A
Email: test@test.dk Mobil: test
Email: test@test

SYDAMERIKA

Q
3
o
"
1

Aktiviteter

o Atletik

* Badminton-kamp
* Boksning

* Bordtennis-kampe

Aktivitetssted

Primazr adr
B




1.1 Rediger oplysninger
Pa Min side har | mulighed for at redigere Jeres oplysninger, som bliver vist pa Jeres visitkort pa
foreningsportalen. Tryk pa Rediger oplysninger eller tryk pa Min profil = Rediger oplysninger.

% Foreningsportaien

Forside Find forening Booking Tilskud oversigt Om portalen Min profil Kurv !

Du er nu logget ind ([N
ok ' '

Rediger oplysninger

rely

-
—
Rediger webprofil Sog tilskud

Mer kan [ rediger jeres oplysninger,

@ /
Mine bookinger Find facilitet

Her kan | se en oversigt over jeres bookinger, Her kan [ finde og booke faciliteter og arealer. Der er lukket for nye ansogninger.,

lingsportalen

rening Booking Tilskud oversigt Om portalen

Sog efter forening

Find forening Postnr. & by Aktiviteter

22.06.2018
kningspulje kan ansoges nu!

Eningspulje giver alle idraetsforeninger, der er medlem af enten DIF eller DGI, mulighed for at ansgge om tilskud til lige
t de onsker at igangsaette.




Udfyld formularen under Oplysninger.
Farste boks er foreningens stamoplysninger. Stamoplysningerne vises pa foreningens Visitkort, se

nedenstdende.

Mine oplysninger

Stamoplysninger

Foreningsnawvn
| T~ |
Adresse \‘
I
Postnr
FameRiyEnnge” sreise
| ] Pz ne By Brondhy
Bynavn e ce
™, d
| I sladrasse: Ema
Talefonnanmen: T
CVR. nummer
| |
Hjemmeside

-----




I den anden boks under Oplysninger (kontaktperson) skal | skrive navn, telefonnummer og mail pa
den person, der tager sig af henvendelser fra foreeldre, nye medlemmer, samarbejdspartnere eller
andre interessenter. Det er kun mail og telefonnummer der bliver tilgeengeligt pa foreningens

Visitkort, se nedenstaende.

Mine oplysninger

Stamoplysninger

Foreningsnavn

Adresse

Paostnr

Bynavn

CVR. nummer

Hjemmeside

Kontaktperson

Navn

Telefon Email £

I den sidste boks under Oplysninger (Aktiviteter og sted) skal I veaelge alle de aktiviteter, som | har
i foreningen. Borgere kan sgge Jeres forening frem ved at sgge pa aktiviteter pa siden, Find
forening. Hvis | ikke har sat aktiviteter pa Jeres forening, sa vil Jeres forening ikke blive vist i
oversigten, nar borgerne sgger pa Jeres aktiviteter. Safremt Jeres aktiviteter ikke star pa listen bedes

I skrive til kulturidraet@brondby.dk, sa vi kan fa dem oprettet i systemet, (se eksempel pa naste

side.). Aktiviteterne vil blive vist bade i oversigt og pa Jeres Visitkort pa foreningsportalen.


mailto:kulturidraet@brondby.dk

Oplysninger

Lzes Brendby Kommunes privatlivs- og databeskyttels

Stamoplysninger

Foreningsnavn
Tilskud Test 1D ]

Adresss

stamoplysninger adresse |

Postnr
[Pestnr ]

d Test ID

Bynavn
[ By Brendby |

CVR. nummer 5
EE113015 ] Kontakt oplysninger

| | stamoplysninger adresse

Fls=: Post nr By Brandby
3 i Hiemmeside:
reningen stiftet? : o 5
ingens formsl og vardis=t? Mailadresse: Email
imedlemmer har 1 ca.? Telefonnummer: T

Kontaktperson bf Jeres aktiviteter og milgruppe:

tter beskasftiger i Jer med?

Navn liste over hold og aldersgrupper

[ erakpersan |

Telefon Email ) "

T | [Emat | vare medlemmer i Jeres forening p anden vis eks. frivillige

passiv medlem?
ilbud i foreningen?

Aletiviteter og sted

Aktivitater

a
Atlerile ROAMERIKA ELR0P
Badmintan PR
Badminton-kamp AFRIKA
Basketball e -e
5 . SYOAMERIKA
Bevmgelze/sfep=nding

Biler

Atletik
Badminton-kamp
Boksning
Bordtennis-kampe

lingsportaien

=il Booking  Tilskud oversigt  Om portalen

Seq efter forening

vzlg f ing ind foreni Postnr, & b Aktiviteter
EERa .

Foreningsnavn Pos mr By

DDS Kiowa-Ringebzk - Spejderhytten, Ulseparken 37

Brendby Strand  Spejderaktivi
BrendbyStrandSpejderne.dic pejderaktivitater

DDS, UIf Jarl Gruppe Spejderaktivitater

FDF Brondbvester Spejderaktiviteter

KFUM Knuden Brendby Spejderaktivitater




I den sidste boks under Oplysninger bedes I skrive Jeres primeere aktivitets sted. Dvs. det sted,

hvor de fleste af Jeres aktiviteter foregar. Pa den made har borgerne mulighed for at sgge Jeres

forening frem, hvis | har aktiviteter i neeromradet.

Oplysninger

Le=s Brendby Kommunes privatlivs- og databeskyt

Stamoplysninger

Foreningsnavn

[ Tissud Test 1D

Adresse

[st=meplysninger szresse

Postnr

[Pestar

Bynavn

[By Brondby

CVR. nummer

[est13018

Navn

Kontaktpersan

[ Kontaktpersen

Telefon

Email

[T

| [Emai

Aktivitater

Vaig.

Primazre adresse for foreningsaktiviteter

Primare postn

r for foreningsakriviteter

Primare by for foreningsakiivicater V4

N

Kontaktpersoner

Aktiviteter

Atletik

Boksning

Aktivitetssted

Primzer adr

S~—

Traener for miniput

Formand

test Formandens navn
test test Test

Telefon: test test test

Mobil: test Telefon: test
Email: test@test.dk Mobil: test

Email: test@test.dk

Badminton-kamp

Bordtennis-kai\gf

Hvilke aktiviteter beskaeftiger i Jer med?
. Lav eventuelt liste over hold og aldersgrupper

N

. Kan borgere vasre medlemmer i Jeres forening pa anden vis eks. frivillige
hjzelper eller passiv medlem?
. Har I andre tilbud i foreningen?

torre ko /e
-
EUROPA
RDAMERIKA
AFRIKA
SYDAMERIKA

Indiske

+

; Google

Kortdata 82018 | Servicevilkar




OBS: Husk at trykke Gem nederst pa siden, inden du forlader siden.
\

\ Oplysninger

Lz=s BAencby Kommunes privatlivs- og_databeskyttelsespolitik her.

Stamoplysninger

Foreningsnawvn

[ Tilskud Test ID

Adresse

52

stamoplysninger adre

Pastnr

| Paost nr

Bynawn

CVR. nummer

| e5113015

Hjemmeside

\
\
\
\
\
\
| By Brondby \
\
\
\
\
\

Nawn

| Hontakiperson

Telefon

\
\
[ i \ | [Emai
\

Aktiviteter

VeElp...

Primazre adresse for foreningsaktiviceter

Primazre postnr for foreningsaktivitetar

\

\

Primazra by for foreningsaktiviteter \
\

C )

v



1.2 Kontaktpersoner

Jeres forening har mulighed for at tilfgje flere, slette eller redigere i foreningens kontaktpersoner. |

kan selv vaelge, hvilke oplysninger der skal vaere offentligt tilgeengeligt pa Jeres visitkort. OBS.

nogle kontaktoplysninger er obligatoriske.

Tilskud Test ID

Kort beskrivelse:

1. Hvorndr blev foreningen stiftet?
2. Hvad er foreningens formal og vaardis=t?
3. Hvor mange medlemmer har I ca.?

Beskrivelse af Jeres aktiviteter og mElgruppe:
1. Hvilke aktiviteter beskseftiger i Jer med?
2. Lav eventuelt liste over hold og aldersgrupper
Andet:
1. Kan borgere vazre medlemmer i Jeres forening pd anden vis eks. frivillige

hjzlper 2ller passiv medlem?
2. Har I andre tilbud i foreningen?

Traener for miniput Formand

tast Formandens navn
test  test Test

Telefon: test test  test

Mobil: test Telefon: test
Email: test@test.dk Mobil: test

Email: test@test.dk

Akdfiviteter

= Adletikc

Kontakt oplysninger

stamoplysninger adresse
Post nr By Brendby
Hjzmmeside:
Mzilzdresse: Email
Telefonnummer: TIf

Rop
ROAMERIKA !
AFRIKA
SYDAMERTKA
; Google
Koridata 24




1.2.1 Opret ny eller flere kontaktpersoner

For at redigere gamle kontaktpersoner eller tilfgje nye kontaktpersoner bedes I trykke pa Min profil

- kontaktpersoner.

Forside

Titel

Der er ikke oprettet nogen kontaktpersoner.

Find forening Booking  Tilskud oversigt

Navn

Om portalen

Her har i

Kontaktpersoner

hed for at tilfoje

pé Jeres forening.

-

= Mine bookinger

B Ansog tiiskud

I vaelger selv om

Laes Brondby Kommunes privatlivs- 0g datab

Email

skal vaere

webprofil pd

Mobil

sespolitik her

Telefon

ediger webprofil

Ret . Kontaktpersoner

‘ @ Logud

Dpret ny kontaktperson

Vis kontaktperson pa webprofil

Skjul denne person pd webprofil

Kontaktoplysninger

(Z' Rediger oplysninger

Min profil urv

A
L/

Udfyld oplysningerne i formularen pa siden. Hvis feltet er markeret med en *, s& betyder det at

feltet skal udfyldes. I kan selv veelge, hvilke oplysninger | gnsker skal veere offentligt tilgeengelige.

Hvis | ikke gnsker nogle af oplysningerne skal vere tilgeengelige pa portalen, bedes | satte flueben

ved Skjul denne person pa webprofil. | kan eksempelvis ogsa vaelge at skjule adresse, mail,

telefonnummer og lignende. Se billede pa naste side.

OBS: For at gemme skal | huske at trykke Tilfgj kontaktperson nederst pa siden, inden | gar

videre.

10



Kontaktpersoner

Her hiar i mulighved for at tilfgje kontakipersoner pé J=r=s for=ning.

I wemlger sehvy om oply=ningernes =kal vesre tiligm=ngeligs pi foreningens webprafil pé forening|

Le== Erandby Kommunes privatlivs- og databeskyii=lsmspolitibk her

Trbel Marwri Errail Muobil
i :_dtlgﬁ Tre=ner for miniput test@kest. dk L==t
| —:_dt'gz Formand Formandens nawvn test@temst.dk L=t

Opret ny kontaktperson

Vis kontaldnercnn pd webprofil

Tryk pa den lille firkant, hvis |
Skjul denre= person =& weebprof) gnSker at SijIe a“e

/ “| oplysningerne p& den oprettede

kontaktperson.

Mavn = | | Skjul p& webprofi Tryk pé de_n lille
firkant, hvis |
gnsker at skjule
nogle af

Adresse 2 | | mmr? Oplysningerne.

I
i

resse = | | Skjul pé wabprafi

Postnummer* | |
By ® | |
Email * | |
Mokl | |
Telelfon | | Skjul p& webfraf
Brugemavn | |
Kodeord | |
Tryk pa tilfej _
" kontaktperson | Sl b et
for at gemme.
A \
/\

Tilfej kontaktperson

11



1.2.2 Slet eller rediger eksisterende kontaktpersoner

I den gverste boks under kontaktpersoner kan | ogsa se de kontaktpersoner, som er registeret i
systemet. Husk at slette og redigere oplysningerne, nar de ikke laengere er aktuelle. Tryk Rediger

eller slet.

OBS. Féar | ny formand/kontaktperson sé er det vigtig at | husker at slette vedkommende og oprette

en ny. Det vil sige at | IKKE mé& &ndre | eksempelvis formandens oplysninger, hvis der er tale om

en helt ny person.

Kontaktpersoner

Her har I mulighed for at tilfeje kontaktpersoner pa Jeres forening.
1 vaelger selv om oplysningerne skal vasre tilga=ngelige pa foreningens webprofil pd foreningsportalen.

Le=s Brendby Kommunes privatlivs- og_databeskyttelsespaolitik her.

Titel Navn Email Mobil Telefon F
—:fjt'gs—'- Traener for miniput test@test.dl test test
—:l dt'gs—'_ Formand Formandens navn test@test.dl test test

12



1.3 Rediger beskrivelse pa visitkort (webprofil)

Lav reklame for Jeres forening og foreningsaktiviteter ved at redigere beskrivelse pa Jeres visitkort.

Tryk pa Rediger oplysninger eller tryk pa Min profil = Rediger oplysninger.

Forside Find forening Booking Tilskud oversigt Om portalen

Rediger oplysninger

Her kan I rediger jeres oplysninger.

Rediger webprofil

Her kan I tilpasse synlige oplysninger ps foreningen.

3 Foreningsportal

Min profil

Du er nu logget ind Tilskud Test ID

ler kan alle godkendt folksoplysende foreninger

sege om tilskud.

(Aftenskole tilskud er desvaerre ikke oppe at kare
endnu)

STt 7)o

&y 9 e
Fr0yis e
2y
P
S
20,
< 7 7 e
LS

Mine bookinger Enkelt booking S=sonbooking
Her kan I s =n oversigt over jerss bookingsr. Her kan I finde og books facilitster g arealer, Der or lukkat for sasonansegninger.

Vi Sbner op for yderligere sasonansegninger
til indenders faciliteter szeson 2018/2019
fra d. 11 juni 2018.

Kurv !

# Foreningsportalen

Forside ELLREICHGE Booking Tilskud oversigt  Om portalen

Beskrivelse

Kontaktpersoner

Treener for miniput Formand

[ W

~

. Hvor mange medlemmer har I ca.?

urv P

Mine bookinger

Tilskud Test ID

* Ansag tilskud

& Rediger webprofil

Kort beskrivelse:

. Hvornir blev foreningen stiftet? T e——

Hvad er foreningans formal og vaerdisast?

® Logud

Beskrivelse af Jeres aktiviteter og malgruppe:

. Hvilke aktiviteter beskasftiger i Jer med?
. Lav eventuelt liste over hold og aldersgrupper

Andst:

. Kan borgere vasre medlemmer i Jeres forening p3 anden vis eks. frivillige

hjzlper eller passiv medlem?

. Har I andre tilbud i foreningen?

13



Under Rediger webprofil kan I lave en beskrivelse af Jeres forening, foreningsaktiviteter,
malgruppe eller lignende. Her kan I ogsa uploade billeder, hvis | gnsker at have foreningslogo eller

billede pa. Tryk pa Rediger.

# Foreningsportalen

Forside Find forening Booking Tilskud oversigt Om portalen Min profil Kurv

Rediger webprofil for_

Mer er det muligt at tilpasse oplysningeme pd foreningslisten.

npen beskrivelse angivet-
. o

Hvis du gnsker at gare tekstboksen starre, sa skal du treekke nederst i hgjre hjgrne med musen.

NEEIEEE B

Traek med musen for at
gere tekstboksen starre

Beskrivelse af Jeres akiiviteter og mélgruppe:

1. Hvilke aktiviteter beskaeftiger i Jer med?
2 Lav evertuet liste over hold og aldersgrupper

2. Har | andre tilbud i foreningen?

Andet
1. Kan borgere vaere medlemmer i Jeres forening pa anden vis eks. frivillige hjziper eller passiv mediem?

4
Traek for at skalere

I kan veelge at indtaste en tekst eller kopiere en tekst fra Word. Se side 17 for tekstens indhold. Hvis

[l

| gnsker at uploade et billede, sa skal I trykke pa dette ikon:

= @:E=‘ﬂlﬁlﬁil@*

[
L]
[
il
1]

F KUS x| L|sc-|[A B-=:

Gem

14



Tryk pa gennemse.

Her er det muligt a

_ C

Rediger webprofil for Tilskud Test ID

Egenskaber for billede X

Generelt || Hyperlink | Avanceret

Alternativ tekst

Bredde Forhandsvisning

Lorem ipsum dalor sit amet, consectetuer adipiscing -
B C |elit Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo
non, facilisis vitag, nuila. Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliguam, orci
Ramme felis euismod neque, sed ornare massa mauris sed
S velit. Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,
tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed
‘Vandret margen tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue,
) condimentum at, ultrices a, luctus ut, erci. Donec
pellentesgue egestas eros. Infeger cursus, augus in

Hajde

Lodret margen cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in
tempus tellus juste quis ligula. Etiam eget tortor. -
Justering : "
<intet valgi v

ﬁ | Annullér

A

Gennemse, i

foreningsportalen.

Herefter kommer I til en ny side, se nedenstaende billede. Tryk pa upload filer og veelg Jeres filer

og/eller billeder. Tryk pa det billede/fil, som | gnsker pa Jeres visitkort.

 seivbetjeningwinkas.net

Forside

Beskrivels |

design/brondby/debtors/478/

Eks.jpg

15



I kan vaelge bredde og/eller hgjde pa billede. Hvis I gnsker, at billede selv skal justere hgjde efter

bredden eller omvendt automatisk, sa skal du trykke pa lasen, sa den er lukket.

Tryk ok for at afslutte.

a Egenskaber for billede X %
Generelt Hyperlink || Avanceret T

URL

! design/brondby/debtors/478/Eks.jpg Gennemse...
Alternativ tekst

Bredde Forhandsvisning

) Booking | [3%° °
Hojde |

157

Ramme

- er det muligt at Lodret margen
9 -oce marg Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing eli

Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas metus.

\/ivvamiie diam niiriie nlireiie a ~aammnda nan fanilicie 7
»

Venstre v

Annullér |
- ki A -
e -

foreningsportalen

Dobbeltklik pa billedet for at redigere billedet efter du har trykket ok.

OBS: husk at trykke gem, nar du er ferdig.

Beskrivelse

[F KUSsxxL|fsw. |[aB|z==zzzse|l=spmEcenE |[=]

Beskrivelse af Jeres aktiviteter og malgruppe:

1. Hvilke aktiviteter beskaeftiger i Jer med?
2. Lav eventuelt liste over hold og aldersgrupper

Andet

1. Kan borgere vaere medlemmer i Jeres forening pa anden vis eks. frivillige hjzslper eller passiv mediem?
2. Har | andre tilbud i foreningen?

rl

Tra=k for at skalere

16




1.3.1 Hjelpespgrgsmal til beskrivelsen pa visitkortet

Kort beskrivelse:

Hvornar blev foreningen stiftet?
Hvad er foreningens formal? (evt. vardier)
Hvor mange medlemmer har I ca.?

Beskrivelse af Jeres aktiviteter og malgruppe:

Hvilke aktiviteter beskeeftiger i Jer med?
Hvilke malgrupper tilbyder i aktiviteter for?

Andet:
Kan borgere vaere medlemmer i Jeres forening pa anden vis eks. frivillige hjelper eller
passiv medlem?
Har I andre tilbud i foreningen?

17



